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AL PERSONALE DOCENTE/ATA 
SEDE 

 
Oggetto: Registrazione assenze tramite l’App Argo-Unica - Chiarimenti circa la corretta 
comunicazione delle assenze. 
 
           Con la presente si comunica a tutto il Personale Scolastico in servizio presso codesto Istituto 

che, dalla data odierna, è attiva ARGO UNICA, la nuova applicazione per Android e iOS pensata per 

il personale scolastico, da utilizzare gratuitamente tramite smartphone o tablet.  

Tale strumento, affidabile e soprattutto semplice da utilizzare, permetterà al personale sia Docente 

che ATA, tramite accesso con le proprie credenziali, l’inoltro all’istituzione scolastica delle richieste 

di assenza e/o permessi giornalieri/orari. 

Al fine di agevolare l’attività amministrativa, di seguito si evidenziano le voci corrette da utilizzare 

per la richiesta delle assenze più comuni: 

- VISITA SPECILALISTICA O ANALISI CLINICHE: Assenza per malattia   
 (specificare nelle note la tipologia di assenza Analisi Cliniche o Visita specialistica); 
- MALATTIA: Assenza per malattia (specificare il tipo di malattia: Periodo di malattia o Ricovero o 

Day Hospital o Periodo di convalescenza post-ospedaliero); 
- PERMESSO PER MOTIVI PERSONALI O DI FAMIGLIA: 
a) Per i docenti e Personale Ata di ruolo cliccare su Permesso per motivi personali o familiari; 
b) Per i docenti e Personale Ata a Tempo Determinato cliccare su permessi retribuiti. 
- PERMESSO L. 104/92: Permesso in qualità di portatore di handicap o per assistenza a portatore 

di Handicap; 
- CONGEDO BIENNALE: Congedo biennale per assistenza a familiare portatore di Handicap; 
- CONGEDO PARENTALE: Congedo parentale D.Lgs 105/2022 (0-12 anni del figlio); 
- MALATTIA DEL FIGLIO, in base all’età : 
a) Congedo per malattia del figlio (fino a tre anni di vita); 
b) Congedo per malattia del figlio (da tre a otto anni di vita); 
- PERMESSO PER MANDATO AMMINISTRATIVO:  
a) Orario: Permesso orario retribuito per mandato amministrativo; 
b) Giornaliero: Permesso giornaliero retribuito per mandato amministrativo. 
 
N.B.:  
Si ricorda che, nel caso di assenza non programmata (es. malattia), il personale è tenuto a 
comunicarlo telefonicamente entro le ore 08:00 alla Segreteria scolastica, per poi regolarizzare la 
richiesta sempre telematicamente. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Rita ELIA  
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