
 

GUIDA PER INSERIMENTO LIBRI DI TESTO su ARGO 

 

1) Accedete sul portale argo (www.portaleargo.it)  e cliccare su “Adozione testi scolastici”; inserite poi 

le vostre credenziali relative al registro elettronico 

 

 

 

 

 

2) Una volta entrati nel programma cliccate su “adozioni per classe” 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare qui 

http://www.portaleargo.it/


 
 

 

 

 

3) Apparirà una nuova schermata con l’indicazione della scuola: cliccare sulla freccia a destra 

 

 
 

 

 

 

 

 

4) Nella nuova schermata, dovrebbero comparire le vostre classi (se ve ne manca qualcuna contattare la 

segreteria). Cliccate ancora sulla freccia in corrispondenza di ogni vostra classe  (NB: se siete 

coordinatori di classe, vedrete anche i libri di tutta la classe che coordinate) 

 

 

 

 

 

 

Cliccare qui 

Cliccare qui 



 
5) Appariranno i libri delle vostre discipline (se non appaiono, andare al punto 6 per le istruzioni). 

Troverete sue sezioni: una in basso “Testi adottati nell’anno precedente” ed una in alto  “Lista di 

testo per la classe XX 2023/2024”. Se non c’è il libro nella sezione in alto, basta cliccare su 

“riconferma tutte le adozioni”.  

Mettete il flag su “acquistare” e/o “nuova adozione (se trattasi di nuova adozione) o se è “consigliato” e 

cliccate su “salva”. Se invece volete cambiare il libro, cliccate sul simbolo del cestino (a destra) per 

eliminare il testo da sostituire ed inserite il libro cliccando su “aggiungi testi” (vedi anche punto 6). Al 

termine, cliccate su “salva” 

 

 

NB: se di fianco al testo compare questo simbolo  

vuol dire che il libro è fuori catalogo per cui dovrete 

cambiarlo  

 

6) Se non c’è alcun libro o se volete cambiare il testo (in questo caso avrete cancellato 

il vecchio testo) cliccate su “aggiungi testi”  

 

 

 

 

 

 

 

 



 
7) Si apre la seguente schermata: inserite i dati del libro (ISBN, titolo, autore ecc) e cliccate sulla freccia 

in corrispondenza del libro che vi interessa (nel caso in cui non appaia il libro qui, vedi punto 9) 

  

 

8) A questo punto il libro apparirà nella sezione apposita, mettere il flag su “da acquistare” (e su “nuova 

adozione” se trattasi anche di nuova adozione) o su “consigliato”, scegliete la vostra disciplina e 

cliccate su “Salva”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inserire qui i 

dati del libro  
Cliccare sulla freccia del libro che vi 

interessa  

Scegliete la disciplina 

cliccando qui  



 
9) Se non trovate il testo su “aggiungi testi” dovete cliccare sul simbolo indicato nella freccia e poi su 

“gestione testi” 

 

 

 

10) Cliccate poi si “aggiungi testo da AIE” ed inserite, nella schermata successiva gli elementi per trovare 

il testo (titolo, ISBN, autore , ecc); una volta trovato quello che vi interessa, cliccare sulla freccia 

corrispondente e procedete come al punto 8  

 

 

 

 

 

 

 

NB: Il tasto “Aggiungi testo occasionale” (che ritengo non ci riguardi molto) serve per inserire un testo che 

non trovate con nessuna delle soluzioni proposte per cui dovrete compilare tutti i campi relativi al libro. 

Inserire qui i dati del libro 

da cercare 


